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ESTADO DE ALAGOAS
CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA
Rua do Comércio, n°. 184, Centro — CEP. 57.425-00, Jaramataia/AL
CNPJ: 04.390.828/0001-54

PROJETO DE RESOLUCAO N°.005/2017

Dispde sobre a Organizagio dos Servigos Administrativos
da Cimara Municipal de JARAMATAIA; cria e extingue

cargos e d4 outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA, no uso de suas

atribuigdes legais e regimentais,

‘RESOLVE fixar as diretrizes dos servigos administrativos da CaAmara Municipal e cria

cargos os quais passam a fazer parte desta Lei, na forma seguinte:

TITULO 1

DAS FINALIDADES

Art. 1° - Os servigos administrativos da Cdmara Municipal de Jaramataia tem a finalidade
de promover as atividades relativas a assessoria pessoal aos membros da Mesa Diretora,
cerimonial, divulgagdo e relagdes publicas e demais atividades de expedientes e registro;
assessoria aos vereadores no que respeita a tramitagio e controle do Processo Legislativo;
execugdo dos servigos de recrutamento, selegdo, treinamento, regime juridico, controles
funcionais e atividades correlatas da administragdo de pessoal; informatizagio e
processamento de dados; padronizagdo, aquisigdo, guarda distribui¢do e controle do
material; tombamento, registro, inventdrio, prote¢io e conservagdo dos bens mdveis;
controle de documentos e informagdes legislativas e organiza¢do dos anais da Camara;
conservagdo interna e externa da sede do Poder Legislativo, méveis e instalagdes; controle
financeiro e escrituragdo contébil; recebimento, pagamento, guarda e movimentag¢do do

dinheiro publico e outros valores. <
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 005 /2018 DE 04 DE SETEMBRO DE 2017

Dispoe sobre a Organizacio dos Servigos Administrativos da
Camara Municipal de JARAMATAIA, cria e extingue cargos e

da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA . no uso de suas atribuigdes

legais e regimentais,

RESOLVE fixar as diretrizes dos servigos administrativos da Camara Municipal, cria carzos e altcia

vencimentos, as quais passam a fazer parte desta Lei, na forma seguinte:

TITULO 1
DAS FINALIDADES
' Art. 1° - Os servigos administrativos da Camara Municipal de JARAMATAIA tem a finalidade de

promover as atividades relativas a assessoria pessoal aos membros da Mesa Dirctora. ceririonial.
divulgagao e relagdes piblicas e demais atividades de expedientes ¢ registro; assessoria a0s vereadcres no
que respeita a tramitagdo e controle do Processo Legislativo: exccugdo dos servigos de recrutamento.
selegdo, treinamento, regime juridico, controles funcionais e atividades corrclatas da administragio de
pessoal; informatizagdo e processamento de dados; padronizagao, aquisigdo, guarda distribuicio e controle
do material: tombamento, registro, inventario, protegido e conservagio dos bens moveis controle de
documentos e informagdes legislativas e organizagao dos anais da Cimara: conservagio inierna € externa
da sede do Poder Legislativo, méveis e instalagdes: controle financeiro e escrituracio contaoil:

recebimento, pagamento, guarda e movimentagio do dinheiro publico e outros valores
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Wircia Barbosa

Presidente
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TITULO 11

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° - Compde a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo Municipal de JARAMATAIA.

I — Presidéncia;

IT — Mesa Diretora;

11 — Controle Interno;

IV — Secretaria Executiva;

V — Assessoria Juridica;

VI — Assessoria Parlamentar;

VII — Assessoria de Comunicagao:
VIII — Assessoria Contabil;

IX — Auxiliar de Contabilidade;

X — Tesoureiro;

XI — Recepcionista;

XII — Motorista;

XIII — Auxiliar de Servigos Gerais;

' X1V — Diretor de Recursos Humanos, patriméonio e almoxarife.
XV —Vigia

XVI — Redator de Atas.

TITULO 111

DA DIRETORIA

Art. 3° - Os servigos administrativos da Camara Municipal estdo sob a responsabilidade da Mesa Diretora.
auxiliada por uma Secretaria Executiva, com a finalidade de gerir os trabalhos de apoio ao Poder

Legislativo.

Marcia Barbosa de }8 Fereira

Presidente
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TITULO IV
DA COMPETENCIA

Art. 4° - Os cargos que compde a estrutura administrativa da casa legislativa sejam eles efetivos ou
comissionados, competem Assessorar a Presidéncia da Camara em suas diversas atividades. cabendo

privativamente a ela suas nomeagdes e exoneragoes.

Paragrafo Unico - Tratando-se de cargos efetivos, cometendo o servidor falta grave. sera sempre aberto

processo administrativo oportunizando a parte o direito a ampla defesa e contraditorio.

TITULO V
CONTROLE INTERNO — SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual. na lei de diretrizes orgamentaria ¢ a
execugdo do orgamento do Poder Legislativo de JARAMATAIA;

Il — comprovar a legalidade, e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficacia e eficiéncia da gestao
or¢camentaria, financeira e patrimonial e da aplicagdo de recursos piiblicos pelos gestores lezalmente
designados;

[11 — apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional;

IV — examinar as demonstragdes contdbeis, or¢camentarias e financeiras, qualquer que seja o objetivo.
inclusive as notas explicativas, da administragdo da Camara Municipal de JARAMATAIA:

V — examinar as prestagdes de contas dos agentes e responsaveis por dinheiro, bens e outros valores
publicos;

VI — exercer o controle contabil, financeiro, or¢amentério, operacional e patrimonial da administracao
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade:

VII — supervisionar os registros sobre a composi¢do e atuagdo da(as) comissio (oes) de licitacdo. bem
como os contratos de qualquer natureza celebrados pela Administragao da Camara Municipal:

VIII — promover a verificagdo da exatidao e suficiéncia dos dados relativos a admissio e dispensa de
pessoal, a qualquer titulo, e a concessdo de aposentadorias ¢ pensoes, encaminhando ao Tribunal de Contas
dos Municipios, toda documentagiio com os respectivos pareceres sobre a

legalidade, bem como verificar a adogdo de medidas para o cumprimento dos limites com gastos totais com

pessoal de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei  Complementar n® 101/00:

) -
Méri Bm&m y ~'a

Presidente
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IX — alertar a autoridade administrativa sobre imprecisdes e erros casuais de procedimentos, assim como
sobre a necessidade de instauragdo de tomada de contas especiais, nos casos previstos em lei:

X — elaborar relatorio e emitir Certificado de Auditoria sobre as prestagdes de contas da Camara de
JARAMATAIA, a serem encaminhados ao Tribunal de Contas dos Municipios:

X1 — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais, observadas as disposi¢oes da Lei
Organica e demais normas do Tribunal de Contas dos Municipios:

XII — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatorio de Gestao Fiscal. conforme estabelecido no
art. 54 da Lei Complementar n° 101/00, que sera assinado também pelo responsavel do Controle Interno:
XIII — exercer o controle das operagdes de crédito, garantias, direitos ¢ haveres da Camara Municipal de
JARAMATAIA;

XIV — verificar a adogdo de providéncias para a recondugdo dos montantes das dividas consolidada e
mobiliaria aos limites de que trata o art. 31 da Lei Complementar n® 101/00:

XV — verificar a observancia dos limites e das condigdes para realizagdo de operagdes de credito e
inscri¢cdo em restos a pagar;

XVI1 — verificar a destinagdo de recursos obtidos com a alienagao de ativos, tendo em vista as restrigoes

constitucionais e as da Lei Complementar n® 101/00.

TITULO VI
SECRETARIA EXECUTIVA - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Coordenar os servigos administrativos em geral; ordenar as atividades de pessoal e transmitir-lhes as
determinagdes e solicitagdes do Presidente e dos demais membros da mesa:

IT - Organizar o cadastro de fornecedores;

I11 - Manter servigo de controle de transportes da Camara:

IV - Promover o controle de gastos da Camara:

V - Promover o tombamento dos bens patrimoniais, a servico da Camara, mantendo-os devidamente
cadastrados;

VI — Solicitar providéncias para apuragdo de desvios e extravios de materiais, quando eventualmente
verificados;

VII - Manter o servigo de estoque e guarda, em perfeita ordem de armazenamento, conservacio.

classificagdo e registro de materiais de consumo da Camara:

VIII - Manter, atualizado acervo de legislagdo, pertinentes ao pessoal:

l )
Marcia B2 Fereira

Presidente
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IX - Responsabilizar-se a vista dos relatorios de frequéncia. pela confec¢dao da folha de pagamento do
pessoal da Camara;

X - Promover a lavratura dos atos referentes ao pessoal;

XI — Manter atualizado o prontuario relativo ao tempo de servigos dos servidores;

XII - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Presidente, e demais membro da mesa:

XIII - Aprovar a escala de férias de pessoal:

XIV - Aferir a qualidade dos artigos empregados no servigos da Camara verificando os que melhor
atendem as suas necessidades, reduzindo a diversificagao de materiais empregados:

XV - Fornecer os materiais solicitados pelos diversos setores da Camara, mantendo o seu controle:

XVI - Zelar pela disciplina de pessoal;

XVII - Verificar a exatidao das notas fiscais apresentadas a Camara, verificando o cumprimento de todos
0s servigos e materiais;

XXVIII - Zelar pela observancia dos preceitos desta Resolugdo e das demais normas relativas aos servigos
da Camara;

XIX - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO V11
ASSESSORIA JURIDICA - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I — Responder pela representagao e assessoramento juridico do Legislativo Municipal;

II - Representar e defender os interesses da Camara Municipal, judicial e extrajudicialmente, de acordo
com as determinagdes, do presidente;

II1 - Prestar os servigos técnicos juridicos as comissdes permanentes da Camara; e ao Presidente e membros
da mesa;

IV - Avaliar e revisar pareceres sobre matéria juridica;

V — Prestar assessoramento juridico aos diversos setores da Camara. quando solicitado

VI - Elaborar minutas de convénios, contratos e outros atos juridicos:

VII - Prestar assisténcia juridica a Comissdo Permanente de Licitagdo:

VIII — Informar as autoridades superiores sobre decisdes judiciais ¢ promover gestdes necessarias ao <eu
comprimento;

IX - Colecionar decisdes judiciais e administrativas, registrando-as. para subsidiar estudos, pareceres e

informagoes;
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X - Manter-se atualizado com a jurisprudéncia e demais normas legais de interesse do Legislativo
Municipal;

XI - Assessorar o Presidente e demais membros da Mesa e aos diversos setores da Camara. quando
solicitado, na elaboragdo, exame e pareceres de projetos de leis, de resolugdes. de decretos legislativos e
demais atos legislativos;

XII - Manter-se atualizado o acervo de sua biblioteca juridica e de legislagdo, utilizando-se sempre (e
necessario dos recursos de informatica;

XII - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TiTULO ViIl
ASSESSORIA PARLAMENTAR - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I' - Auxiliar os vereadores na elaboragdo de projetos, requerimentos, resolugdes e correspondéncias em

geral;

Il - Assessorar o Presidente ¢ os demais membros da Mesa. na organizacdo e na coordenacio das

atividades da Camara; supervisionar e controlar as atividades dos gabinetes dos vereadores;

IIT - Supervisionar as atividades de cerimonial e relagdes publicas;

IV - Sugerir as Comissdes permanentes quanto a relagdo as inspe¢des verificadas. na forma da I_ei:

V - Inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos da gestdo financeira ¢ patrimonial da Prefeitura,

bem como efetuar a conferencia dos saldos e valores declarados como existentes ou disponiveis em

balancetes e balangos;

VI - Promover os servigos de registro e referéncia legislativa, de biblioteca e documentos da Camara:

VII - Organizar e manter servigo de efetivagio de estudos e elaborag¢do de documentos relacionados com

matéria legislativa e de interesse do parlamentar ¢ de suas prerrogativas;

VIII - Promover o assessoramento técnico administrativo aos vereadores;

IX - Acompanhar o desenrolar de quaisquer reunioes ou sessdes especiais, realizadas pela Camara;

X - Rever os atos da Camara antes de seu envio a publicagio:

XI - Orientar as comissdes e auxiliar na elaboragéo de relatorios e pareceres;

XII - Orientar os vereadores sobre a legalidade constitucional ¢ as técnicas legislativas dos projetos para

apreciagao e votagao;

XIII - Zelar pelo bom desenvolvimento das sessdes em termos de documentos a serem apresentados na

ordem do dia; /
s 2

Marcia Ba 0. Fefreira

Presidente
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XIV - Acompanhar o andamento dos projetos juntos as comissdes:

XV - Organizar os projetos a serem votados;

XVI - Fazer a cobranga das leis ao Executivo;

XVII - Dar sequéncia a tramitagio de processos legislativos:

XVIII - Zelar e cuidar dos livros de atas das sessdes e comissdes € o livro de presenga dos vereadores.
mantendo o seu arquivamento;

XIX - Manter-se a par de todas as questdes pertinentes as Comissdes Permanentes, prestando informagoes.
na periodicidade estabelecida ou quando fatos determinantes assim o exigem:

XX - Coordenar o calendario das reunides das Comissdes Permanentes, conforme horas e dias firmados
pelo presidente;

XXI - Observar os prazos de projetos remetidos para sangao do Prefeito e vetos recebidos do Poder
Executivo;

XXII - Langar despacho em todas as proposi¢des correspondéncias ¢ demais documentos, de conformidade
com a deliberagdo do Plenério e da Mesa;

XXIII - Elaborar as atas das sessdes € comissoes;

XXIV - Responsabilizar-se pela redagdo das correspondéncias oficiais da

Camara:

XXV - Acompanhar o andamento dos processos em diligéncia. notificando seus prazos e sugerindo
providéncias :

XXVI - Coordenar os servigos afetos a sua Divisdo, com o objetivo de atingir o melhor desenvolvimento
das atividades sob sua responsabilidade;

XXVII - Receber e registrar documentos de teor legislativo, anexa-lo, se

necessario, distribui-los e controlar sua movimentagao interna;

XXVIII - Exercer outras tarefas que lhe forem conferidas por ato do

Presidente, dos membros da Mesa ou Secretaria.

TITULO IX
ASSESSORIA DE COMUNICACAO - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Responsavel pelas atividades cerimonial, relagdes publicas, divulgagdo e publicacdo de atos e noticias
de interesse da Camara:

I1 - Responsabilizar-se pelas atividades de informagao ao publico das atividades da Camara:

Mércia Barbosa de 0. F

Presidente
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[l - Registrar as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que participe, ou de que tenha interesse o
Presidente;

IV - Aferir o nivel das relagdes entre a Camara e a comunidade, ¢ propor medidas visando melhora-las.
quando for o caso;

V — Manter arquivos de recortes de jornais, relativos a assunto de interesse da Camara:

VI - Responsabilizar-se pela publicagdo de editais, relatorios anuais ¢ mensais das atividades da Camara e
de outros atos de imprensa:

VII - Registrar, classificar, catalogar, guardar e encadernar todas as publicagdes da Camara:

VIII - Organizar e manter completa as colegdes de revistas e publicagoes:

IX - Responsabilizar-se pelo servigo de reprodugao e duplicagao de documentos:

X - Coordenar a cobertura pela imprensa dos trabalhos da Camara:

XI - Organizar a agenda de eventos da Camara, ouvindo o Presidente e os Vereadores, quando for o caso a
Secretaria;

XII - Manter-se informado sobre a realizagao de eventos oficiais da cidade, nos quais o Presidente deva
estar presente;

XIII - Acompanhar o Presidente em suas visitas oficiais;

X1V - Manter-se atualizado sobre o funcionamento da Camara;

XV - Formalizar os atos oficiais do expediente;

XVI - Promover a expedigdo da correspondéncia oficial;

XVII - Manter servicos de recepgdo e transmissao de mensagem:

XVIII - Acompanhar o andamento de processos e documentos nos érgdaos da Camara ¢ do Executivo.
prestando as informagdes solicitadas;

XIX - Receber correspondéncias dirigidas aos vereadores. ¢ aos demais

setores e providenciar sua distribui¢ao;

XX - Manter Informagdes em geral aos vereadores;

XXI - Abrir o Auditorio para solenidades e ligar o som;

XXII - Responsavel pela agenda e locagdo do auditorio:

XXIII — Manter atualizado o sistema informatizado de informagoes legislativas;

XXIV - Recepcionar as autoridades e visitas ilustres acompanhando-as em sua permanéncia na Camara;
XXV - Opinar decisoriamente, sobre qualquer programagio de eventos a ser efetivada na Camara:

XXVI - Responsabilizar-se pelo hasteamento dos pavilhdes Nacional, Estadual, Municipal e Legislativo em

locais e épocas proprios;
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XXVII - Responsabilizar-se pela organizagao e coordenagdo de todos os eventos realizados pela Camara:
XXVIII - Aferir o nivel de relagdes entre a Camara e a comunidade, e propor medidas visando melhora-las.
quando for o caso;

XXIX - Manter atualizado o arquivo de suas atividades:;

XXX - Editar Boletim informativo da Camara;

XXXI - Exercer outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente ou Secretaria;

TITULO XI
ASSESSORIA CONTABIL - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

| - Prestar assessoramento contabil em geral a Camara;

1l - Promover, orientar e supervisionar os servigos contabeis e financeiros da Camara, determinando a
adogdo de providéncias necessarias ao seu melhor desempenho:

II1 - Montar e assinar balancetes, balangos gerais e demonstrativos de apuragio contabil:

IV — Promover o empenho prévio das despesas da Camara e o acompanhamento da execugao orcamentaria
em todas as suas fases;

V - Acompanhar junto ao 6rgao de contas do Municipio, o exame dos processos relativos a execucdo
or¢camentaria da Camara:

VI - Elaborar a proposta orgamentaria, A Lei de Diretrizes Orgamentaria e Plano Plurianual para serem
anexados ao Orgamento Programa do Municipio;

VII — Prestar assessoramento a Camara no cumprimento de suas atribuigdes de fiscalizagao financeira e
or¢amentaria do Municipio, nos termos da legislagdo pertinentes;

VIII - Examinar os processos referentes as contas municipais, apos seu encaminhamento pelo orgao
competente, assessorando as comissdes permanentes, especialmente a Comissao de Finangas Orgamento e
Fiscalizag@o, na emissao de seu parecer, e acompanhando os processos

submetidos a diligéncia:

IX - Inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos da gestao financeira. orgamentaria ¢ patrimonial
da Prefeitura, bem como efetuar a conferéncia dos saldos e valores declarados como existentes ou
disponiveis em balancetes e balangos;

X - Sugerir providéncias as comissdes permanentes, especialmente a Comissao de Finangas. Or¢amentos ¢
Fiscalizag@o, com relagdo as inspegdes verificadas, na forma da Lei;

XI - Prestagdo de contas mensal e anual, e elaboragédo dos balancetes:
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XII - Atendimento as diligéncias e recursos inerentes aos balancetes mensais da Camara;

XI1I - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO XII
AUXILIAR DE CONTABILIDADE

I - auxiliar na elaboragdo de balancetes e demonstrativos:

I1 - realizar a execugdo e controle de planilhas e relatérios de contabilidade:
I11 - fazer classificagao de despesas:

IV - registro de documentos:

V - acompanhamento das leis trabalhistas;

VI - exercer balancetes, calcular impostos;

VII - verificar impostos retidos;

VIII - classificar a contabilidade;

IX - contatar o cliente, analisar contas patrimoniais, langar fechamentos fiscais, executar baixas de
recebimento, revisar as movimentagdes bancarias e solucionar pendéncias;
X - preparar documentos e efetuar sua classificagao contabil

XI - gerar langamentos contabeis

XII - auxiliar na apurag@o dos impostos

XII - conciliar contas e preenchimento de guias de recolhimento e de solicitagdes junto a orgios do

governo.

TITULO XIII
RECEPCIONISTA - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Atendimento ao publico, prestando informagdes correta, seguras e gentil;

IT - Atendimento telefénico em geral;

[1I - Organizar o atendimento ao publico pelo gabinete da Presidente e demais vereadores:
IV - Manter se atualizado das atividades da Camara para melhor informagdes ao publico;

V - Responsabilizar-se pelo controle da portaria e atendimento ao piblico, no que diz respeito ao transito

de pessoas e materiais no ambito da Camara;

Presidente &
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VI - Responsabilizar-se pelo recebimento, distribui¢do e controle das correspondéncias da Camara,
encaminhando-as ao setor responsavel;
VII - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa ¢

Secretaria.

TITULO XIV
MOTORISTA — SINTESE DAS ATRIBUICOES:

| - Conduzir Presidente e vereadores onde for solicitado com autorizacao do Presidente:

Il - Promover a guarda, conservagao, abastecimento, lubrificacdo. limpeza, conserto e recuperacio do
veiculo da Camara;

Il - Fazer inspecionar periodicamente, o veiculo da Camara, e providenciar os reparos que se fizerem
necessarios;

[1I - Providenciar o licenciamento e o seguro do veiculo da Camara;

IV - Atender vereadores no que for preciso;

V - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa ¢

Secretaria.

TITULO XV
. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — SINTESE DAS ATRIBUICOES:

[ - Limpeza em geral

[I - Promover a abertura e fechamento do prédio da Camara nos horarios regulamentares:

I11 - Promover a limpeza e conservagao interna e externa do prédio, moveis eletrodomésticos e maquinarios
em geral;

IV - Fiscalizar a utilizagdo de ventiladores, ar condicionado, pontos de luz e demais equipamentos elétricos.
providenciando o seu desligamento ao fim do expediente;

V - Exercer o servigo geral de copa e cozinha;

VI - Atender a presidéncia, a Mesa Diretora, Vereadores e Diretores de forma permanente, no fornecimento
de agua e café;

VII - Atendimento nas Sessdes, com fornecimento de dgua aos vereadores:

Mércia Barbosa de 0. Feyreir2 % ﬂ}
President
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VIII - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa e

Secretaria.

TITULO XVI
DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS E PATRIMONIO

I - Diregdo, supervisdo e coordenagdo das atividades administrativas e operacionais da Camara Municipal,
garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas atribui¢des institucionais:

II - Consultoria e assessoramento direto a Mesa Diretora ¢ ao Presidente da Camara, com o apoio da
estrutura administrativa da Casa;

Il - Acompanhar o andamento de projetos em tramitagdo comparecendo as reunides ordinarias e
extraordinarias;

IV - Coordenar as atividades da equipe técnica multiprofissional ¢ dos demais niveis de atendimento:

V - Representar a Camara perante 6rgaos publicos e privados, bem como em solenidades e eventos dos
quais participe;

VI - Elaborar e encaminhar respostas de oficios protocolados na casa:

VII - Assessorar os Vereadores e Assessores nos assuntos de interesses do Legislativo, principalmente os
relacionados com os projetos de lei em tramitagao;

VIII - Acompanhar o Presidente da Camara e os Vereadores, nos trabalhos das Comissdes, sempre que sua
presenca for solicitada;

IX - Solicitar, quando entender necessario, parecer do Sistema de Controle Interno e da Assessoria Juridica
sobre assuntos referentes a Camara Municipal;

X - Organizar o registro, arquivo das leis, emendas a Lei Orginica, decrctos, portarias, resolugoes.
informes administrativos e outros atos normativos;

X1 - Determinar a identificagdo, o recorte e o arquivamento das publica¢des efetuadas na imprensa oficial
ou privada que mencionem a Municipalidade;

XII - Determinar o registro sistematico de todos os contratos, convénios, ajustes ou similares de que tenha
participado o Municipio e informado ao Legislativo Municipal:

XIIT - Determinar o registro, em livro préprio, do encaminhamento de expedientes de uma unidade a outra.
ou de um servidor ou Vereador a outro;

XIV - Realizar levantamento junto ao Executivo Municipal sobre os valores dos duodécimos devidos a0

Poder Legislativo Municipal, observando o disposto no Art. 29-

Mirda Bafrt:osa%m Q/Q

i¢io Federal do Brasil;

Presidente
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XV - Autenticar fotocopias de documentos expedidos pela Camara Municipal.

XVI - Chefiar ou executar os servi¢os de controle patrimonial, depreciagio e reavaliagdo, bem como da
disponibilizagdo dos bens aos servidores e Vereadores através de registro e atualizagao da responsabilidade
pela utilizagdo dos bens;

XVII - Efetuar a conferéncia e aceite dos materiais ou bens adquiridos e dos servigos de manutengio em
geral, visando a regular liquidagdo da despesa;

XVIII — Solicitar e acompanhar a manutengdo preventiva ¢ corretiva dos bens moveis ¢ imoveis da
Camara, além de gerenciar os contratos de manutengdo em geral;

XIX — Organizar as atividades de inventario de bens permancntes ¢ de consumo (almoxarifado).
controlando a distribuigdo de suprimentos e outros materiais adquiridos:

XX - Acompanhar a realizagdo de reformas, alteragdes ou a execugio de obras ou servigos. elaborando e

prestando de contas ou informagdes sempre que necessario.

TITULO XVII
TESOUREIRO

I - Superintender e executar todos os trabalhos pertinentes a Tesouraria da Camara e outros que forem

determinados pela Mesa da Camara ou pela Presidéncia.

TITULO XVIII
DO VIGIA

| - Efetuar rondas de inspegio pelo prédio e imediagdes, examinando portas, janelas ¢ portoes. para
assegurar-se de que estdo devidamente fechados, atentando para eventuais anormalidades.

Il - Impedir a entrada, no prédio ou éareas adjacentes, de pessoas estranhas ¢ sem autorizacdo. fora do
horério de trabalho, convidando-as a se retirarem. como medida de seguranga.

111 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu horario de trabalho, para que
sejam tomadas as devidas providéncias.

IV - Zelar pelo prédio e suas instalagdes - jardim, patio, cercas, muros, portdes, sistemas elétricos e
hidraulicos - tomando as providéncias que fizerem necessarias para evitar roubos. prevenir incéndios ¢
outros danos.

V - Controlar movimentagido de pessoas, veiculos, bens, materiais, etc.
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V1 - Atender e prestar informagdes ao publico.
VII - Caso necessario, atender e efetuar ligagdes telefonicas e/ou radio.
VIII - Deter elementos suspeitos, com uso de toxicos, tentativa de furto, atos obscenos, vandalismo,
segurando os mesmos até a chegada da autoridade competente, ou ainda, encaminhar até a delegacia de
policia.
[X - Executar outras tarefas correlatas.
TITULO XVIII
DO REDATOR DE ATAS

I- Elaborar as atas das sessOes legislativas; secretariar as comissOes legislativas; prestar informagoes
sobre a tramitagdo das proposi¢des; auxiliar os Vereadores nas Sessdes; encaminhar os projetos que
foram votados para publicagdo; realizar outras competéncias que lhe sejam atribuidas, compativeis com

a natureza de sua fungdo.

TITULO XIX
DOS SERVIDORES

Art. 5° - Aos Servidores da Camara, cujas atribuigdes ndo estejam especificadas nesta Lei, cumpre
observar as prescrigdes legais, regimentais, executar com zelo e presteza as tarefas que lhe forem
cometidas, cumprir ordens, determinagdes e instrugdes superiores e formular sugestdes para o

aprimoramento e aperfeigoamento do trabalho por ele desenvolvido.

TITULO XX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 6 ° - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Jaramataia, passa a ser definido nos anexos, I,

I1, 111 e IV desta Lei.

Art. 7° - Os reajustes de vencimentos dos cargos de provimento efetivos e em comissdo, constantes do

Anexo I e I desta Lei, serdo fixados através de Resolugdo da Camara Municipal.

Art. 8° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as disposigdes em
contrario.
Sala de reuniio da Cimara Municipal de Jaramataia, Estado de Alagoas, aos 04 dias do més de

setembro de 2017.

<

Marcia Barbosa de/Oliveira Ferreira ® W

Presidente , m ;e
NS g0
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Railane Oliveira Lima
Vice-presidente

>l
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(anio Covess Damivo 495 i
Janio Carlos Delmiro da Silva
1° Secretario

Bartora e

Caio Vitor Barbosa Lima
2° Secretario

ANEXO I - PROJETO DE RESOLUCAO N 005/2017.
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

Recepcionista
Auxiliar de Servigos Gerais
Motorista

Vigia

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:
Assessor Parlamentar

Assessor Juridico

Assessor de Comunicagao

Auxiliar Contabil

Contador

Diretor de Recursos Humano e Patrimonio
Assessor de Comunicagao

Secretaria Executiva

Redator de Atas

Controle Interno

Tesoureiro

ma%b. Fereia %

Presidente




ESTADO DE ALAGOAS
CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA
Rua do Comércio, n°. 184, Centro — CEP. 57.425-00, Jaramataia/AL
CNPJ: 04.390.828/0001-54

ANEXO II - PROJETO DE RESOLUCAO N° 005/2017

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

Recepcionista R$ 954,00
Auxiliar de Servigos Gerais R$ 954.00
Motorista R$ 954.00
Vigia R$ 954.00

*Obrigatoriedade de prestagdo de servigos em regime de tempo integral.

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

Assessor Parlamentar RS 1.105,00
Assessor Juridico R$ 1.105.00
Assessor de comunicagdo RS 1.105,00
Auxiliar Contabil RS 954.00

Contador RS 1,105,00
Diretor de Recursos Humano e Patriménio RS 1.105,00
Redator de Atas RS 954.00

Secretaria Executiva R$ 1.105.00
Controle Interno R$ 1.105,00
Tesoureiro R$ 954.00

*Cargos de natureza juridica de assessoria.

ANEXO 111 - PROJETO DE RESOLUCAO N° 005/2017.
GRAU DE ESCOLARIDADE EXIGIDO PARA OS CARGOS DE PROVIMENTO FFETIVO:

Recepcionista Nivel Média
Auxiliar de Servigos Gerais Nivel Fundamental
Motorista Nivel Fundamental
Vigia Nivel i

jdamcnml

/u% ¢
Mbatrs D ferce 7

Presidente
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ANEXO IV — PROJETO DE RESOLUCAO N° 005/2017.

QUANTITATIVO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E COMISSIONADO:

FUNCAO QUANTITATIVO
Recepcionista 01
Auxiliar de Servigos Gerais 0l
Motorista 0l
Vigia 01

Assessor Parlamentar 11
Assessor Juridico 02
Assessor de comunicagio 0l
Auxiliar Contabil 01
Contador 01
Diretor de Recursos Humano e Patriménio 0l
Assessor de Comunicagao 01
Secretaria Executiva 01
Redator de Atas 01
Controle Interno 01

Tesoureiro 0l

SALA DE REUNIAO DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA, ESTADO DE ALAGOAS,
AO 04 DE SETEMBRO DE 2017.

Marcia Barb{)\s/%ﬂi(veira Ferreira

Presiden
Railane Oliveira Lima M&'&Ba
Vice-presidente
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Janio Carlos Delmiro da Silva
1° Secretario

o Towio Lailes Detnite 49 S e,

Caio Vitor Barbosa Lima
2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores,

Temos a honra de encaminhar a superior considera¢do de Vossas Exceléncias o
incluso Projeto de Resolugdo dispondo sobre a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Jaramataia, com o fito de disciplinar o papel e as atribuigdes de suas unidades administrativas, suas
inter-relagdes, os cargos e as fungdes de assessoramento e direg@o necessérios a implantagio do novo
esquema de organizagdo, estabelecendo, ainda, os mecanismos de delegagdo de competéncias,
visando agilizar os processos de trabalho e reduzir o volume de decisdes rotineiras a cargo da Mesa
Diretora e da Presidéncia desta Casa, tendo em vista que ao assumirmos a gestdo (Biénio
2017/2018), em 1° de janeiro do ano em curso, nos deparamos com uma grande desordem
administrativa, sem legislagdo adequada que respaldasse as nomeagdes e os atos administrativos em
geral, devidas, sendo necessaria a regulamentagdo dos cargos com suas respectivas competéncias,
para que o Poder Legislativo de Jaramataia pudesse executar suas atribuigdes de forma mais
adequada, em consondncia com as normas vigentes.

O atual Projeto visa conferir a0 Poder Legislativo Municipal uma organizagio
compativel, dotando-o de uma estrutura basica capaz de responder aos avangos, demandas e
exigéncias que se tém verificado nos Gltimos anos, mormente quanto ao exercicio, por parte de
Vossas Exceléncias, das competéncias politicas, administrativas e financeiras conferidas as Casas
Legislativas.

Complementando a estrutura organizacional, o Projeto dispde sobre as fungdes
inerentes aos postos de diregdo e assessoramento, acompanhados de seus respectivos quantitativos,
bem como os requisitos para seu provimento.

Quanto as questdes financeiras, informamos que n@o havera nenhuma modificagdo
de valores vencimentais dos cargos, para que ndo venha onerar os cofres deste Poder Legislativo,
apenas criando cargos para os ajustes futuros, e disciplinando os existentes, os quais permanecerdo
com seus vencimentos inalterados, deixando tal atribuigdo para futuros gestores, a mercé da
disponibilidade orgamentéria.

Séo estas as razdes da apresentagdo do presente Projeto de Resolugdo, ao tempo em

que aguardamos o apoio necessario de V.Ex"s. para sua aprovagio.

Sala das Ses@s,da Cémara Municipal de Jaramataia/AL, 04 de setembro de 2017.

Marcia Barbosa de Oliveira Ferreira £

Presidente W
& R
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A
Presidente da Mesa Diretora
Marcia Barbosa de O. Ferreira

CERTIDAO

Certifico que foi protocolado nesta Casa o Projeto de Resolugdo N°.

005/2017, que “Dispde sobre a Organizagao dos Servicos Administrativos da Camara
Municipal de Jaramataia, cria cargos e da outras providéncias”.

Encaminho o presente Projeto de Resolugao a Presidente desta Camara,

’ para fins de analise juridica e encaminhamento as Comissdes pertinentes.

Em, 04 de setembro de 2017.

Suellyton4a Silva Santos
Diretor Administrativo

Determino que se abra procedimento legislativo com as cautelas de praxe.
Verificar a possibilidade legal do pleito, nos termos do Regimento Interno desta Casa e
Lei Organica do Municipio de Jaramataia, e ainda, as demais leis pertinentes ao caso.
Encaminhar o processo a Assessoria Juridica desta Casa e as Comissoes
permanentes, para emissao dos respectivos pareceres.
. Em, 04 de setembro de 2017.

Marcia Barbosa de Oljveira Ferreira.
Presidente
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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE JARAMATAIA - AL ASSESSORIA
JURIDICA

PROJETO DE RESOLUCAO N.° 005/2017
EMENTA: “DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DOS SERVICOS

ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA,
CRIA E EXTINGUE CARGOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS .”

I - RELATORIO

Trata-se de parecer acerca da legalidade e constitucionalidade do Projeto de
Resolugdo n® 003/2017, de autoria do da Mesa da Vereadora mesa diretora, que DISPOE
SOBRE A ORGANIZACAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE JARAMATAIA, CRIA E EXTINGUE CARGOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Projeto de Resolugdo em analise visa organizar os trabalhos administrativos da
casa legislativa, inclusive, criando e extinguindo cargos existentes, entretanto, ndo ha qualquer

alteragdo de salario.
E o breve relato dos fatos.

I1 - DO MERITO

Competéncia e iniciativa

As matérias de competéncia privativa da Camara Municipal devem ser propostas
mediante projeto de resolu¢do. A forma da propositura em analise esta adequada, portanto. O
art. 37, caput, da Constitui¢do Federal frisa que a Administragdo Publica, seja ela direta ou

indireta, de quaisquer Poderes, da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, deve observar
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os principios norteadores de sua atuagdo, a saber: o de legalidade, isonomia, impessoalidade,

moralidade, publicidade e a da eficiéncia.

Portanto, ¢ de se afirmar que a matéria em questdo ¢ de competéncia do Poder

Legislativo, assim, ndo existe vicio de iniciativa.

Da constitucionalidade e legalidade

No procedimento prévio de controle de constitucionalidade estruturado no d&mbito
da produgdo legislativa municipal, de um modo geral, aprecia-se a legalidade e
constitucionalidade do projeto de lei sobre trés perspectivas elementares: I) a matéria legislativa
proposta deve se encontrar entre aquelas autorizadas pela CF/88 aos Municipios: II) se foi
respeitada a rigida observancia das preferéncias quanto a iniciativa para proposigdo prevista pela
ordem juridico-constitucional; IIT) a possibilidade de violagdo por parte da matéria legislativa
proposta a direitos fundamentais ou instituigdes tuteladas por regras ou principios

constitucionais.

Com relagdo ao projeto de lei que ora se aprecia (Projeto de Resolugdo
003/2017), apenas busca organizar e disciplinar matéria /nterna Corporis, havendo previsao
legal no texto constitucional, Lei organica e Regimento Interno, e ainda, unicamente organizar

os trabalhos administrativos da casa legislativa para uma melhor organizagio interna.

O objeto de que trata a projeto de resolugdo 003/2017, na opinido desta
Assessoria, enquadra-se perfeitamente nas autorizagdes para legislar franqueadas aos
Municipios no ambito do inciso I, do art. 30, da CF/88 e demais legislagdo local, e esta

amparado pela normativa de projeto de resolugio .

Nesse sentido, constatamos que o Poder Legislativo se serviu da prerrogativa a
ele reconhecida pela CF/1988, Lei Organica e pelo Regimento Interno da Camara Municipal
para iniciar o processo legislativo, de modo que, nada ha quanto a este requisito, que possa

macular a constitucionalidade do respectivo projeto de lei.
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Por fim, em sua substancia, no entendimento dessa Assessoria, o projeto de lei
003/2017 ndo viola qualquer regra ou principio fixado pela CF/88, especialmente, devido ao
fato aprofundar e dar densidade politico-normativa ao principio ordenador do Estado

Democratico de Direito previsto no caput e incisos do art. 1°, de nossa Constitui¢do Federal.

111 - CONCLUSAO

Assim sendo, em atendimento a solicitagdo de PARECER a esta Procuradoria
Juridica opina pela legalidade e constitucionalidade do referido Projeto de Lei, vez que ndo

contém qualquer vicio em sua redagdo ou burla a legalidade, devendo seguir sua regular

. tramitagdo cabendo ao Douto Plenério apreciar seu mérito.
E o parecer, salvo melhor juizo.
Jaramataia/AL, 11 de setembro de 2017.

MARCEL MELO MOREIRA

Assessor Juridico
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PARECER EM CONJUNTO

COMISSOES DE LEGISLACAOQ, JUSTICA E REDACAO FINAL E DE FINANCAS E ORCAMENTO

ASSUNTO: PROJETO DE RESOLUCAOQ N° 005/2017

EMENTA: “Dispoe sobre a Organizagao dos Servicos Administrativos da Camara
Municipal de JARAMATAIA, cria e extingue cargos e da outras providéncias.

DECISAQ DAS COMISSOES

Estas Comissdes de Legislagao, Justica e Redagédo Final e a de Finangas e Orgamento, apos
procederem ao cuidadoso exame ao Projeto de Resolugao N° 005/2017, de 04 de setembro
de 2017- que Dispde sobre a Organizagao dos Servigos Administrativos da Camara Municipal
de JARAMATAIA, cria e extingue cargos e da outras providéncias”, em reunidao de seus
membros, analisando suas disposi¢cbes e de acordo com 0 Parecer Juridico emitido pelo Procurador
Juridico desta Casa, nada encontraram que ferissem as normas constitucionais, legais ou juridicas,
decidiram emitir parecer favoravel ao mencionado Projeto de Resolugéo, por estar 0 mesmo revestido
das formalidades legais, esperando merecer 0 apoio dos demais pares desta Casa de Leis.

E o nosso parecer

Sala das Sessdes, em 12 de setembro de 2017.

COMISSOES DE LEGISLACAO, JUSTICA E COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO

REDACAO FINAL

PRESIDENTE W PRESIDENTH

RELATOR ié/// /‘j RELATO@
MEMBRW MEMBRO
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CERTIDAO

Certifico que a Assessoria Juridica e as Comissdes emitiram pareceres conforme
consta nestes autos, ao tempo em que encaminho este processo a Presidente desta Casa, para
demais procedimentos.

Em, 12 de setembro de 2017.

' Suellyton da Silva Santos
Diretor Administrativo

DESPACHO

Retorne-se ao Diretor Administrativo desta Casa, para providéncias
concomitantemente com a Comissdo Permanente de Legislagio, Justi¢a e Redagdo Final, a fim
de que procedam com a revisdo e corre¢do do texto do Projeto de Resolugiio n°. 005/2017,

apensando a estes autos a redagdo final do referido texto, para que seja sequenciado o tramite

legislativo, com as corre¢des devidas.

. Voltando.
Em, 12 de setembro de 2017.

-~

Marcia Barbosa de/Oliveira Ferreira
Presidente
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PROJETO DE RESOLUCAO N°.005/2017

TEXTO REVISADO Dispde sobre a Organizagiio dos Servigcos Administrativos
REDAGAO FINAL da Cimara Municipal de JARAMATAIA, cria e extingue

cargos e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA, no uso de suas

atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE fixar as diretrizes dos servigos administrativos da Cadmara Municipal e cria

cargos os quais passam a fazer parte desta Lei, na forma seguinte:

TITULO 1

DAS FINALIDADES

Art. 1° - Os servigos administrativos da CAmara Municipal de Jaramataia tem a finalidade
de promover as atividades relativas a assessoria pessoal aos membros da Mesa Diretora,
cerimonial, divulgagdo e relagdes piblicas e demais atividades de expedientes e registro;
assessoria aos vereadores no que respeita a tramitagiio e controle do Processo Legislativo;
execugdo dos servigos de recrutamento, sele¢do, treinamento, regime juridico, controles
funcionais e atividades correlatas da administragdo de pessoal; informatizagio e
processamento de dados; padronizagdo, aquisigdo, guarda distribui¢do e controle do
material; tombamento, registro, inventario, prote¢do e conservagdo dos bens moveis:
controle de documentos e informagdes legislativas e organizagdo dos anais da Camara;
conservagdo interna e externa da sede do Poder Legislativo, méveis e instalagdes; controle

financeiro e escrituragdo contabil; recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo do

AR
B o
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dinheiro publico e outros valores.
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TITULO 11
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 2° - Compde a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo Municipal de
JARAMATAIA.

I — Presidéncia;

[I — Mesa Diretora;

III — Controle Interno;

IV — Secretaria Executiva;

V — Assessoria Juridica;

VI — Assessoria Parlamentar;

VII — Assessoria de Comunicagdo;
VIII — Assessoria Contabil;

IX — Auxiliar de Contabilidade;

X — Recepcionista

XI — Motorista;

XII — Auxiliar de Servigos Gerais;
XIII - Diretor de Recursos Humanos e Patriménio:
XIV — Tesoureiro;

XV — Vigia

XVI — Redator de Atas

TiTULO 11
DA DIRETORIA

Art. 3° - Os servigos administrativos da CAmara Municipal estdo sob a responsabilidade da

Mesa Diretora, auxiliada por uma Secretaria Executiva, com a finalidade de gerir os

o
W“m .‘den\e

prof

trabalhos de apoio ao Poder Legislativo.
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TITULO 1V

DA COMPETENCIA

Art. 4° - Os cargos que compde a estrutura administrativa da Casa Legislativa, sejam eles efetivos ou
comissionados, competem Assessorar a Presidéncia da CaAmara em suas diversas atividades, cabendo

privativamente a ela suas nomeagdes e exoneragdes.

Paragrafo Unico - Tratando-se de cargos efetivos, cometendo o servidor falta grave, serd sempre aberto

processo administrativo, oportunizando a parte o direito a ampla defesa e contraditério.

TITULO V

CONTROLE INTERNO - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na lei de diretrizes orgamentaria ¢ a
execugdo do orgamento do Poder Legislativo de Jaramataia;

IT — comprovar a legalidade, e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficacia e eficiéncia da gestio
orgamentdria, financeira e patrimonial e da aplicagio de recursos publicos pelos gestores legalmente
designados;

III - apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional;

[V — examinar as demonstragdes contabeis, orgamentarias e financeiras, qualquer que seja o objetivo, inclusive
as notas explicativas, da administragio da Camara Municipal de Jaramataia;

V — examinar as prestagdes de contas dos agentes e responsaveis por dinheiro, bens e outros valores publicos;
VI — exercer o controle contabil, financeiro, orgamentario, operacional e patrimonial da administragdo quanto
a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade;

VII — supervisionar os registros sobre a composigio e atuagao da(as) comissao (des) de licitagao, bem como os
contratos de qualquer natureza celebrados pela Administragio da Cimara Municipal;

VIII - promover a verificagdo da exatidio e suficiéncia dos dados relativos a admissio e dispensa de pessoal, a
qualquer titulo, e a concessio de aposentadorias e pensodes, encaminhando ao Tribunal de Contas dos
Municipios, toda documentagdo com os respectivos pareceres sobre a legalidade, bem como verificar a adogio
de medidas para o cumprimento dos limites com gastos totais com pessoal de que tratam os arts. 22 ¢ 23 da
Lei Complementar n® 101/00; \

s IO e
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[X — alertar a autoridade administrativa sobre imprecisoes e erros casuais de procedimentos, assim
como sobre a necessidade de instauragdo de tomada de contas especiais, nos casos previstos em lei;

X — elaborar relatorio e emitir Certificado de Auditoria sobre as prestagdes de contas da Camara de
Jaramataia, a serem encaminhados ao Tribunal de Contas dos Municipios;

XI — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais, observadas as disposigdes
da Lei Orgénica e demais normas do Tribunal de Contas dos Municipios;

XII — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestdo Fiscal, conforme
estabelecido no art. 54 da Lei Complementar n° 101/00, que sera assinado também pelo responsével
do Controle Interno; »

XIII - exercer o controle das operagdes de crédito, garantias, direitos e haveres da Camara Municipal
de Jaramataia;

XIV — verificar a adogdo de providéncias para a recondugdo dos montantes das dividas consolidada e
mobilidria aos limites de que trata o art. 31 da Lei Complementar n® 101/00;

XV — verificar a observancia dos limites e das condigdes para realizagio de operagdes de crédito e
inscrigdo em restos a pagar;

XVI — verificar a destinagdo de recursos obtidos com a alienagio de ativos, tendo em vista as

restrigdes constitucionais e as da Lei Complementar n® 101/00.

TITULO VI
SECRETARIA EXECUTIVA - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

[ - Coordenar os servigos administrativos em geral; ordenar as atividades de pessoal e transmitir-lhes
as determinagdes e solicitagdes do Presidente e dos demais membros da mesa;

IT - Organizar o cadastro de fornecedores;

[II - Manter servigo de controle de transportes da Camara:

IV - Promover o controle de gastos da Camara;

V - Promover o tombamento dos bens patrimoniais, a servigo da Camara, mantendo-os devidamente
cadastrados;

VI — Solicitar providéncias para apuragio de desvios e extravios de materiais, quando eventualmente
verificados;

VII - Manter o servigo de estoque e guarda, em perfeita ordem de armazenamento, conservagio,
classificagdo e registro de materiais de consumo da Camara; [y@/ .

; S . a
VIII - Manter atualizado acervo de legislagdo, pertinentes ao pessoal; '.r\'axc;\aﬁa‘msa@im
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IX - Responsabilizar-se a vista dos relatorios de frequéncia, pela confecgdo da folha de pagamento do
pessoal da Camara;

X - Promover a lavratura dos atos referentes ao pessoal;

X1 — Manter atualizado o prontuério relativo ao tempo de servigos dos servidores;

XII - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Presidente, e demais membro da mesa;

XIII - Aprovar a escala de férias de pessoal;

XIV - Aferir a qualidade dos artigos empregados no servigos da Camara verificando os que melhor
atendem as suas necessidades, reduzindo a diversificagdo de materiais empregados;

XV - Fornecer os materiais solicitados pelos diversos setores da Camara, mantendo o seu controle;

XVI - Zelar pela disciplina de pessoal;

XVII - Verificar a exatiddo das notas fiscais apresentadas a Camara, verificando o cumprimento de
todos os servigos e materiais;

XXVIII - Zelar pela observancia dos preceitos desta Resolugdo e das demais normas relativas aos
servigos da Camara;

XIX - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO VII
ASSESSORIA JURIDICA - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I — Responder pela representagdo e assessoramento juridico do Legislativo Municipal;

IT - Representar e defender os interesses da Camara Municipal, judicial e extrajudicialmente, de acordo
com as determinagdes, do presidente;

Il - Prestar os servigos técnicos juridicos as comissdes permanentes da Cémara; e ao Presidente e
membros da mesa;

IV - Avaliar e revisar pareceres sobre matéria juridica;

V — Prestar assessoramento juridico aos diversos setores da Camara, quando solicitado;

VI - Elaborar minutas de contratos e outros atos juridicos;

VII - Prestar assisténcia juridica 8 Comissdo Permanente de Licitagdo;

VIII - Informar as autoridades superiores sobre decisdes judiciais e promover gestdes necessarias ao seu
comprimento;

IX - Colecionar decisdes judiciais e administrativas, registrando-as, para subsidiar estudos, pareceres e

informagdes; - :
et
Ate e \e
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X - Manter-se atualizado com a jurisprudéncia e demais normas legais de interesse do Legislativo
Municipal;

XI - Assessorar o Presidente e demais membros da Mesa e aos diversos setores da Cadmara, quando
solicitado, na elaboragdo, exame e pareceres de Projetos de Leis, de Resolugdes, de Decretos
Legislativos e demais atos legislativos;

XII - Manter-se atualizado o acervo de sua biblioteca juridica e de legislagdo, utilizando-se sempre que
necessario dos recursos de informatica;

XII - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO VIII
ASSESSORIA PARLAMENTAR - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Auxiliar os vereadores na elaboragdo de projetos, requerimentos, resolu¢des e correspondéncias em
geral;

Il - Assessorar o Presidente e os demais membros da Mesa, na organiza¢do e na coordenagiio das
atividades da Camara; supervisionar e controlar as atividades dos gabinetes dos vereadores;

[T - Supervisionar as atividades de cerimonial e relagdes publicas;

[V - Sugerir as Comissdes permanentes quanto a relagdo as inspegdes verificadas, na forma da Lei;

V - Inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos da gestdo financeira e patrimonial da
Prefeitura, bem como efetuar a conferencia dos saldos e valores declarados como existentes ou
disponiveis em balancetes e balangos;

VI - Promover os servigos de registro e referéncia legislativa, de biblioteca e documentos da Camara;
VII - Organizar e manter servigo de efetivagio de estudos e elaboragdo de documentos relacionados com
matéria legislativa e de interesse do parlamentar e de suas prerrogativas;

VIII - Promover o assessoramento técnico administrativo aos vereadores;

[X - Acompanhar o desenrolar de quaisquer reunides ou sessdes especiais, realizadas pela Camara;

X - Rever os atos da Camara antes de seu envio a publicagio;

X1 - Orientar as comissdes e auxiliar na elaboragéio de relatérios e pareceres;

XII - Orientar os vereadores sobre a legalidade constitucional e as técnicas legislativas dos projetos para
apreciagdo e votagdo;

XIII - Zelar pelo bom desenvolvimento das sessdes em termos de documentos a serem apresentados na

ordem do dia; s .
e
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W ores el



ESTADO DE ALAGOAS
CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA
Rua do Comércio, n°. 184, Centro — CEP. 57.425-00, Jaramataia/AL
CNPJ: 04.390.828/0001-54

XIV - Acompanhar o andamento dos projetos juntos as comissdes;

XV - Organizar os projetos a serem votados;

XVI - Fazer a cobranga das leis ao Executivo;

XVII - Dar sequéncia a tramitagdo de processos legislativos;

XVIII - Zelar e cuidar dos livros de atas das sessdes e comissdes e o livro de presenga dos vereadores,
mantendo o seu arquivamento;

XIX - Manter-se a par de todas as questdes pertinentes as Comissdes Permanentes, prestando
informagdes, na periodicidade estabelecida ou quando fatos determinantes assim o exigem;

XX - Coordenar o calendario das reunides das Comissdes Permanentes, conforme horas e dias firmados
pelo presidente;

XXI - Observar os prazos de projetos remetidos para sangdo do Prefeito e vetos recebidos do Poder
Executivo;

XXII' - Langar despacho em todas as proposigdes correspondéncias e demais documentos, de
conformidade com a deliberag¢do do Plenario e da Mesa;

XXIII - Elaborar as atas das sessdes e comissdes;

XXIV - Responsabilizar-se pela redagdo das correspondéncias oficiais da

Céamara;

XXV - Acompanhar o andamento dos processos em diligéncia, notificando seus prazos e sugerindo
providéncias ;

XXVI - Coordenar os servigos afetos a sua Divisdo, com o objetivo de atingir o melhor
desenvolvimento das atividades sob sua responsabilidade;

XXVII - Receber e registrar documentos de teor legislativo, anexa-lo, se

necessario, distribui-los e controlar sua movimentagéo interna;

XXVIII - Exercer outras tarefas que lhe forem conferidas por ato do

Presidente, dos membros da Mesa ou Secretaria.

TITULO IX
ASSESSORIA DE COMUNICACAO - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Responsavel pelas atividades cerimonial, relagdes publicas, divulgagdo e publicagdo de atos e

noticias de interesse da Camara;

II - Responsabilizar-se pelas atividades de informagfo ao publico das atividades da Camara:
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111 - Registrar as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que participe, ou de que tenha interesse o
Presidente;

IV - Aferir o nivel das relagdes entre a Cimara e a comunidade, e propor medidas visando melhora-las,
quando for o caso;

V — Manter arquivos de recortes de jornais, relativos a assunto de interesse da Camara;

VI - Responsabilizar-se pela publicagdo de editais, relatérios anuais e mensais das atividades da Camara
e de outros atos de imprensa;

VII - Registrar, classificar, catalogar, guardar e encadernar todas as publicagdes da Camara;

VIII - Organizar e manter completa as colegdes de revistas e publicagdes;

IX - Responsabilizar-se pelo servigo de reprodugéo e duplicagdo de documentos;

X - Coordenar a cobertura pela imprensa dos trabalhos da Camara;

XI - Organizar a agenda de eventos da Camara, ouvindo o Presidente e os Vereadores, quando for o caso
a Secretaria;

XII - Manter-se informado sobre a realiza¢do de eventos oficiais da cidade, nos quais o Presidente deva
estar presente;

XIII - Acompanhar o Presidente em suas visitas oficiais;

XIV - Manter-se atualizado sobre o funcionamento da Camara;

XV - Formalizar os atos oficiais do expediente;

XVI - Promover a expedig@o da correspondéncia oficial;

XVII - Manter servigos de recepgdo e transmissdo de mensagem;

XVIII - Acompanhar o andamento de processos e documentos nos o6rgdos da Camara e do Executivo, prestando
as informagdes solicitadas;

XIX - Receber correspondéncias dirigidas aos vereadores, e aos demais

setores e providenciar sua distribuigdo;

XX - Manter Informagdes em geral aos vereadores;

XXI - Abrir o Auditério para solenidades e ligar o som;

XXII - Responsavel pela agenda e locagdo do auditorio;

XXIII — Manter atualizado o sistema informatizado de informagdes legislativas;

XXIV - Recepcionar as autoridades e visitas ilustres acompanhando-as em sua permanéncia na Camara;

XXV - Opinar decisoriamente, sobre qualquer programagdo de eventos a ser efetivada na Camara;

XXVI - Responsabilizar-se pelo hasteamento dos pavilhdes Nacional, Estadual, Municipal e Legislativo

em locais e épocas proprios; < .
N
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XXVII - Responsabilizar-se pela organizagfio e coordenagdo de todos os eventos realizados pela
Camara;

XXVIII - Aferir o nivel de relagdes entre a Camara e a comunidade, e propor medidas visando melhora-
las, quando for o caso;

XXIX - Manter atualizado o arquivo de suas atividades;

XXX - Editar Boletim informativo da Camara;

XXXI - Exercer outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente ou Secretaria;

TITULO X
ASSESSORIA CONTABIL - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Prestar assessoramento contabil em geral a Camara;

II - Promover, orientar e supervisionar os servigos contabeis e financeiros da Camara, determinando a
adogdo de providéncias necessarias ao seu melhor desempenho;

111 - Montar e assinar balancetes, balangos gerais e demonstrativos de apuragdo contabil;

IV — Promover o empenho prévio das despesas da Cadmara e o acompanhamento da execugdo
orgamentaria em todas as suas fases;

V - Acompanhar junto ao 6rgdo de contas do Municipio, o exame dos processos relativos a execugdo
or¢gamentaria da Camara;

VI - Elaborar a proposta or¢amentaria, A Lei de Diretrizes Orgamentéria e Plano Plurianual para serem
anexados ao Orgamento Programa do Municipio;

VII — Prestar assessoramento a Camara no cumprimento de suas atribui¢des de fiscalizagio financeira e
or¢amentaria do Municipio, nos termos da legislagdo pertinentes;

VIII - Examinar os processos referentes as contas municipais, apos seu encaminhamento pelo 6rgido competente,
assessorando as comissdes permanentes, especialmente a Comissdo de Finangas Orgamento e Fiscalizagdo, na
emissdo de seu parecer, e acompanhando os processos

submetidos a diligéncia;

IX - Inspecionar, quando solicitado, quaisquer documentos da gestdo financeira, orgamentéria e patrimonial da

Prefeitura, bem como efetuar a conferéncia dos saldos e valores declarados como existentes ou disponiveis em

balancetes e balangos;

X - Sugerir providéncias as comissdes permanentes, especialmente a Comissdo de Finangas. Orgamentos e

Fiscalizagdo, com relagdo as inspegdes verificadas, na forma da Lei;

XI - Prestagdo de contas mensal e anual, e elaboragdo dos balancetes; )‘@(&m‘&%
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XII - Atendimento as diligéncias e recursos inerentes aos balancetes mensais da Cdmara;

XIII - Desincumbir-se de outras atividades que lhe seja conferidas pelo Presidente.

TITULO XI

AUXILIAR DE CONTABILIDADE

[ - auxiliar na elaborag@o de balancetes e demonstrativos;

II - realizar a execugdo e controle de planilhas e relatérios de contabilidade;

111 - fazer classificagdo de despesas;

IV - registro de documentos;

V - acompanhamento das leis trabalhistas;

VI - exercer balancetes, calcular impostos;

VII - verificar impostos retidos;

VIII - classificar a contabilidade;

IX - contatar o cliente, analisar contas patrimoniais, langar fechamentos fiscais, executar baixas de
recebimento, revisar as movimentagdes bancarias e solucionar pendéncias;

X - preparar documentos e efetuar sua classificagdo contabil

XI - gerar langamentos contabeis

XII - auxiliar na apurag@o dos impostos

XIII - conciliar contas e preenchimento de guias de recolhimento e de solicitagdes junto a 6rgdos do

governo.

TITULO XII

RECEPCIONISTA - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Atendimento ao publico, prestando informag¢des correta, seguras e gentil;

II - Atendimento telefonico em geral;

I1I - Organizar o atendimento ao publico pelo gabinete da Presidente e demais vereadores;

IV — Manter-se atualizado das atividades da Camara para melhor informagdes ao publico;

V - Responsabilizar-se pelo controle da portaria e atendimento ao publico, no que diz respeito ao

transito de pessoas e materiais no dmbito da Camara; E \ ¢
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VI - Responsabilizar-se pelo recebimento, distribui¢do e controle das correspondéncias da Camara,
encaminhando-as ao setor responsavel;
VII - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa
e Secretaria.
TITULO X111
MOTORISTA — SINTESE DAS ATRIBUICOES:

I - Conduzir Presidente e vereadores onde for solicitado com autorizagéo do Presidente;

Il - Promover a guarda, conservagdo, abastecimento, lubrificagdo, limpeza, conserto e recuperagdo do
veiculo da Camara;

Il - Fazer inspecionar periodicamente, o veiculo da Camara, e providenciar os reparos que se fizerem
necessarios;

111 - Providenciar o licenciamento e o seguro do veiculo da Camara;

IV - Atender vereadores no que for preciso;

V - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa e

Secretaria.

TITULO XIV
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - SINTESE DAS ATRIBUICOES:

| - Limpeza em geral

II - Promover a abertura e fechamento do prédio da Camara nos horarios regulamentares;

[l - Promover a limpeza e conservagdo interna e externa do prédio, méveis eletrodomésticos e
maquinarios em geral;

IV - Fiscalizar a utilizagdo de ventiladores, ar condicionado, pontos de luz e demais equipamentos
elétricos, providenciando o seu desligamento ao fim do expediente;

V - Exercer o servigo geral de copa e cozinha;

VI - Atender a presidéncia, a Mesa Diretora, Vereadores e Diretores de forma permanente, no
fornecimento de agua e café;

VII - Atendimento nas Sessdes, com fornecimento de agua aos vereadores; g “~
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VIII - Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente, demais membros da mesa

e Secretaria.

TITULO XV

DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS E PATRIMONIO

I - Diregdo, supervisdo e coordenagdo das atividades administrativas e operacionais da Cadmara
Municipal, garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas atribui¢des institucionais;

I1 - Consultoria e assessoramento direto @ Mesa Diretora e ao Presidente da Camara, com o apoio da
estrutura administrativa da Casa;

[II - Acompanhar o andamento de projetos em tramitagdo comparecendo as reunides ordinarias e
extraordinarias;

IV - Coordenar as atividades da equipe técnica multiprofissional e dos demais niveis de atendimento;

V - Representar a Camara perante 6rgdos publicos e privados, bem como em solenidades e eventos dos
quais participe;

VI - Elaborar e encaminhar respostas de oficios protocolados na casa;

VII - Assessorar os Vereadores e Assessores nos assuntos de interesses do Legislativo, principalmente
os relacionados com os projetos de lei em tramitagéo;

VIII - Acompanhar o Presidente da Camara e os Vereadores, nos trabalhos das Comissdes, sempre que
sua presenga for solicitada;

IX - Solicitar, quando entender necessario, parecer do Sistema de Controle Interno e da Assessoria
Juridica sobre assuntos referentes a Cimara Municipal;

X - Organizar o registro, arquivo das leis, emendas a Lei Orgéanica, decretos, portarias, resolugdes,
informes administrativos e outros atos normativos;

XI - Determinar a identificagdo, o recorte e o arquivamento das publicagdes efetuadas na imprensa
oficial ou privada que mencionem a Municipalidade;

XII - Determinar o registro sistematico de todos os contratos, convénios, ajustes ou similares de que
tenha participado o Municipio e informado ao Legislativo Municipal;

XIII - Determinar o registro, em livro préprio, do encaminhamento de expedientes de uma unidade a
outra, ou de um servidor ou Vereador a outro;

XIV - Realizar levantamento junto ao Executivo Municipal sobre os valores dos duodécimos devidos ao

Poder Legislativo Municipal, observando o disposto no Art. 29-A da Constitui¢do Federal do Brasil;
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XV - Autenticar fotocépias de documentos expedidos pela Camara Municipal.

XVI - Chefiar ou executar os servigos de controle patrimonial, depreciagdo e reavaliagdo, bem como da
disponibilizagdo dos bens aos servidores e Vereadores através de registro e atualizagdo da
responsabilidade pela utilizagdo dos bens;

XVII - Efetuar a conferéncia e aceite dos materiais ou bens adquiridos e dos servigos de manuteng¢do em
geral, visando a regular liquidag@o da despesa;

XVIII — Solicitar e acompanhar a manutengdo preventiva e corretiva dos bens mdveis e imoveis da
Cémara, além de gerenciar os contratos de manuteng¢do em geral;

XIX — Organizar as atividades de inventdrio de bens permanentes e de consumo (almoxarifado),
controlando a distribui¢do de suprimentos e outros materiais adquiridos;

XX - Acompanhar a realizagéo de reformas, alteragdes ou a execugdo de obras ou servigos, elaborando e

prestando de contas ou informagdes sempre que necessério.

TITULO XVI

TESOUREIRO

I - Superintender e executar todos os trabalhos pertinentes a Tesouraria da Camara e outros que forem

determinados pela Mesa da Camara ou pela Presidéncia.

TITULO XVII
DO VIGIA

I - Efetuar rondas de inspeg¢do pelo prédio e imediagdes, examinando portas, janelas e portdes, para
assegurar-se de que estdo devidamente fechados, atentando para eventuais anormalidades.

II - Impedir a entrada, no prédio ou areas adjacentes, de pessoas estranhas e sem autorizagdo, fora do
horario de trabalho, convidando-as a se retirarem, como medida de seguranga.

[II - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu horario de trabalho, para
que sejam tomadas as devidas providéncias.

IV - Zelar pelo prédio e suas instalagdes - jardim, patio, cercas, muros, portdes, sistemas elétricos e
hidraulicos - tomando as providéncias que fizerem necessarias para evitar roubos, prevenir incéndios e

outros danos.

V - Controlar movimentagéo de pessoas, veiculos, bens, materiais, etc. ]"%‘M
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VI - Atender e prestar informagdes ao publico.
VII - Caso necessario, atender e efetuar ligagdes telefonicas e/ou radio.
VIII - Deter elementos suspeitos, com uso de toxicos, tentativa de furto, atos obscenos,
vandalismo, segurando os mesmos até a chegada da autoridade competente, ou ainda,
encaminhar até a delegacia de policia.
[X - Executar outras tarefas correlatas.
TITULO XVl
DO REDATOR DE ATAS

I- Elaborar as atas das sessdes legislativas; secretariar as comissdes legislativas; prestar
informagdes sobre a tramitagdo das proposi¢des; auxiliar os Vereadores nas Sessdes:
encaminhar os projetos que foram votados para publicagdo; realizar outras competéncias que
Ihe sejam atribuidas, compativeis com a natureza de sua fungio.

TITULO XIX

DOS SERVIDORES

Art. 5° - Aos Servidores da Cdmara, cujas atribuigdes ndo estejam especificadas nesta Lei, cumpre
observar as prescrigdes legais, regimentais, executar com zelo e presteza as tarefas que lhe forem
cometidas, cumprir ordens, determina¢des e instrugdes superiores e formular sugestdes para o

aprimoramento e aperfeigoamento do trabalho por ele desenvolvido.

TITULO XX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 6 ° - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Jaramataia, passa a ser definido nos anexos, I,
I, IIT e IV desta Lei.

Art. 7° - Os reajustes de vencimentos dos cargos de provimento efetivos e em comissdo, constantes do
Anexo I e Il desta Lei, serdo fixados através de Resolugdo da Camara Municipal.

Art. 8° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as disposi¢des em

contrario.

Sala de reunidio da Cimara Municipal de Jaramataia, Estado de Alagoas, aos 04 dias do més de
setembro de 2017.

Maircia Barbosa de Oliveira Ferreira
Presidente n -
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Railane Oliveira Lima
Vice-presidente

Janio Carlos Delmiro da Silva
1° Secretario

Caio Vitor Barbosa Lima
2° Secretario
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ANEXO I - RESOLUCAO N°.005/2017.

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

Recepcionista

Auxiliar de Servigos Gerais
Motorista

Vigia

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

Assessor Parlamentar

Assessor Juridico

Assessor de Comunicagdo

Auxiliar Contabil

Contador

Diretor de Recursos Humanos e Patrimdnio
Assessor de Comunicagdo

Secretaria Executiva

Redator de Atas

Controlador Interno

Tesoureiro
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ANEXO I1 -RESOLUCAO N°.005/2017

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

Recepcionista
Auxiliar de Servigos Gerais
Motorista

Vigia

*Obrigatoriedade de prestagdo de servigos em regime de tempo integral.

R$ 954,00
RS 954,00
R$ 954,00
R$ 954,00

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

Assessor Parlamentar

Assessor Juridico

Assessor de comunicagio

Auxiliar Contabil

Contador

Diretor de Recursos Humanos e Patriménio
Redator de Atas

Secretaria Executiva

Controle Interno

Tesoureiro

*Cargos de natureza juridica de assessoria.

R$

R$ 1.105,00
R$ 1.105,00
R$ 1.105,00
R$ 954,00
R$ 1.105,00
R$ 1.105,00
954,00

R$ 1.105,00
R$ 1.105,00
R$ 954,00
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ANEXO IIT1 -RESOLUCAO N°.005/2017

GRAU DE ESCOLARIDADE EXIGIDO PARA OS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

Recepcionista Nivel Médio

Auxiliar de Servigos Gerais Nivel Fundamental
Motorista Nivel Fundamental
Vigia Nivel Fundamental
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ANEXO 1V -PROJETO DE RESOLUCAO N°.005/2017

QUANTITATIVO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E COMISSIONADO:

FUNCAO QUANTITATIVO
Recepcionista 01
Auxiliar de Servigos Gerais 01
Motorista 01
Vigia 01
Assessor Parlamentar 11
Assessor Juridico 02
Assessor de Comunicagdo 01
Auxiliar Contébil 01
Contador 01
Diretor de Recursos Humanos e Patriménio 01
Assessor de Comunicag¢do 01
Secretaria Executiva 01
Redator de Atas 01
Controle Interno 01
Tesoureiro 01

SALA DE REUNIAO DA CAMARA MUNICIPAL DE JARAMATAIA, ESTADO DE
ALAGOAS, AOS 04 DIAS DO MES DE SETEMBRO DE 2017.

Marcia Barbosa de Oliveira Ferreira
Presidente

Railane Oliveira Lima
Vice-presidente

Janio Carlos Delmiro da Silva
1° Secretario

Caio Vitor Barbosa Lima ] W
2° Secretario Q."
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CERTIDAO

Certifico que a Comissdo Permanente de Legislagdo, Justiga e Redagdo Final,
juntamente com esta Diretoria, procederam com a corregdo e a redagdo final do texto do
Projeto de Resolugiio n°. 005/2017, o qual, nesta data, fago juntada a estes autos

Encaminho este processo a Presidente desta Casa, para as deliberagdes

necessarias.
Em, 14 de setembro de 2017.

Suellyton da Silva Santos
Diretor Administrativo

DESPACHO

Apos revisdo e corregdo do texto do Projeto de Resolugio n°. 005/2017,
encaminho este processo ao Diretor Administrativo desta Casa, para verificar se o Projeto
se encontra devidamente apto, para inclusdo do mesmo na Ordem do Dia, a fim de que seja

. discutido e votado, nos termos do Regimento Interno deste Poder Legislativo e da Lei
Orgénica do Municipio. Cumpra-se.
Em, 14 de setembro de 2017.

v

Mircia Barbosa de Qliveira Ferreira
Presidente
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CERTIDAO

Certifico para os devidos fins que o PROJETO DE RESOLUCAOQO N°. 005/2017,

tramitou nesta Casa e estd apto para ser incluido na ordem do dia para discussdo e votagéo.

Em, 14 de setembro de 2017..

Suellyton da Silva Santos
Diretor Administrativo

DESPACHO

Inclua-se o referido Projeto na ordem do dia.
Cumpra-se.
Em, 14 de setembro de 2017.

- v

Maircia Barbosh de Oliveira Ferreira
Presidente

DESPACHO

CONCLUSO para discussdo e votagdo
Em, 14 de setembro de 2017.

Suellyton da Silva Santos
Diretor Administrativo



- ESTADO DE ALAGOAS
g- { CAMARA DE VEREADORES DE JARAMATAIA / AL
g.ﬁ Rua do Comércio, 184 , Centro, Jaramataia /AL, CEP.: 57.425-000
*;/ CNPJ 04.390.828/0001-54

CERTIDAO

Certifico para os devidos fins que o Projeto de Resolugéo n°. 005/2017, de 04
de setembro de 2017, que Dispde sobre a Organizagdo dos Servigos Administrativos da
Camara Municipal de JARAMATAIA, cria e extingue cargos e da outras providéncias, foi
aprovado por unanimidade de votos, ficando assim concluido o processo legislativo, em 15
de setembro de 2017.
INDICACAO: Lavre-se a Resolugao.
‘ Camara de Vereadores de Jaramataia, 15 de setembro de 2017.

Marcia Barb%ira de Oliveira

Presidente




